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1. UVOD

Za pravocasno in pravilno izvrSitev placilne transakcije je bistvenega pomena pravilno izpolnjevanje
placilnih nalogov.

Pravilno izpolnjen placilni nalog prejemniku plaila omogoca zapiranje obveznosti do podjetij, bank in
drzavnih organov, ki imajo za placilo davkov in prispevkov vzpostavljen Sifrant modelov in sklicevanj na
Stevilko.

V primeru napacnih podatkov se pri vplacilih na javno finan¢ne racune placnik (dolznik) vodi kot dolznik,
saj se terjatev zaradi pomanjkljivih podatkov ne zapre. Nepopolni podatki povzroc¢ajo tudi dodatne stroske
zaradi dodatnega pridobivanja informacij, reSevanja reklamacij ter ¢asovno zakasnitev pri knjizenju priliva
na prejemnikov racun.

2. VRSTE OBRAZCEV

Republika Slovenija, ki je s 1.1.2007 prevzela EURO, je v okviru Zdruzenja bank Slovenije pripravila nov

tehni¢ni standard za naslednje obrazce:

» standardiziran placilni nalog — obrazec BN 02, namenjen izvajanju tako gotovinskih kot negotovinskih
domacih placilnih transakcij,

» standardiziran placilni nalog- posebna poloZnica PP02, namenjen izvrSitvi placilnih transakcij malih
vrednosti.

» univerzalni placilni nalog — obrazec UPN, namenjen izvajanju tako gotovinskih kot negotovinskih
placilnih transakcij na obmocju SEPA.

Pristop Slovenije v shemo SEPA kreditnih placil, pomeni za vse uporabnike uvedbo SEPA placilnega
naloga, ki temelji na enotnem ISO SEPA standardu.

Za izvajanje domacih placilnih transakcij se uporabljajo tudi:
» interni nalogi, ki se uporabljajo znotraj banke za podroc¢je gotovinskega in negotovinskega poslovanja,
» menice kot instrument zavarovanja placil.

Za izvajanje mednarodnih placilnih transakcij se uporablja :

» placdilni nalog za tujino.

3. UPORABA OBRAZCEYV ZA DOMACE PLACILNE TRANSAKCIJE
3.1 Oblika in vsebina placilnega naloga BN 02

Standardiziran placilni nalog BN 02 je namenjen negotovinskemu prenosu sredstev, omogoca pa tudi
gotovinsko poslovanje uporabnika.

Oblika obrazca brez logotipa banke je enotna, zato so vse banke dolzne sprejemati placilne naloge BN 02 ne
glede na nacin nadaljnje obdelave v banki.

Placilni nalog BN 02 sestavljajo vsebinsko lo¢eni sklopi:

1. PLACILNINALOG - zgornji del, ki vsebuje vrsto naloga in oznako nujnosti

7 NALOGODAJALEC - drugi de! Vsebu]'e podatke o placnlkg, racunu pla¢nika, da‘El}mu placila,
referenci,oznaki valute, znesku, vrsti posla in namenu placdila

- tretji del vsebuje podatke o prejemniku sredstev, raCunu prejemnika in

3. PREJEMNIK .
referenci
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4. SPODNIJI DEL - prostor za zig in podpis placnika in datum predlozitve placilnega naloga

3.1.1 Vzorec placilnega naloga BN02

Zgled pravilno strojno izpolnjenega placilnega naloga:

Placilni nalog BN 02 X

Testni uporabnik S/ 1|5/68 o123 1234 1234 123
Dunajska 4B 00 12345-12345678910-1234

1000 Ljubljana EUR *xk1 230,45 25.01.2008
Plagilo uporabe nepremifnine A3011
Testni prejemnik S156 5578 5678 5678 567
Tr¥afka 330 00 98765-98765432109-9876

1000 Lijubljana

—
{
??_"‘—\ 394

45.01,2008

3.1.2 Izpolnjevanje podatkov na placilnem nalogu BN 02

Placilni nalog je namenjen za racunalnisko in roc¢no izpolnjevanje podatkov. Uporabnik izpolni:

e Podatke o nacdinu pladila
- placilo (negotovinski standardni prenos sredstev),
- dvig ali polog gotovine,
- nujnost naloga — oznacite Ce zelite, da prejemnik placila prejme sredstva na svoj racun v ¢im krajSem
gasu. Ce polje ni ozna¢eno in nalog ne presega 50.000 EUR se smatra, da se pla¢ilna transakcija izvrsi

standardno. Vsak nalog, ki presega znesek 50.000 EUR, se v banki avtomatsko izvrsi kot nujna
placilna transakcija.

o Podatke o pla¢niku (nalogodajalcu)
- naziv in naslov (na voljo 18 znakov),
- racun, ki ga banka bremeni za izvrSitev placilna transakcije (Stevilka transakcijskega racuna v obliki
IBAN).
Prvi stirje znaki IBAN-a so na placilnem nalogu predtiskani.

¢ Referenco - sklicevanje na Stevilko obremenitve
- v polje referenca se vpiSeta dva podatka:
- oznaka modela (2 numeri¢na znaka),
- sklic z do 22 numeri¢nimi znaki, ki so lahko v treh sklopih, lo¢enih med seboj z dvema vezajema.
- Pri vpisovanju podatka sklicevanja na §tevilko velja nekaj osnovnih pravil:
- vpisujemo lahko le numeri¢ne znake,

- podatki ne smejo vsebovati posebnih znakov (pre¢na ¢rta /, enacaj = dvopicje: ..),

- v podatku sta lahko le dva pomisljaja, ki pa ne smeta biti skupaj (npr. 00 123 -- 321),

- nobeno Stevilo ne sme biti daljSe od 12 znakov (npr. 00 12345678901234). Izjema je model 12, ki
ima lahko do 12 znakov + kontrolna Stevilka, skupaj torej 13 znakov in se praviloma uporablja pri
posebnih poloznicah,

- na prvem in zadnjem mestu ne sme biti pomisljaja (npr. 00 -123, npr. 00 123-456-).
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Pregled modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve oz. odobritve, ter pojasnila za uporabo so opisani v
tocki 3.3 teh navodil.

e Valuto in znesek placila
- oznaka za valuto plac¢ila EUR je predtiskana,
- znesek je lahko dolg najve¢ do 12 S§tevilk (10 celih mest + 2 mesti za cente) poravnano desno,
decimalno mesto se oznaci z vejico, tisoCice pa s piko.

e Datum pladila
- datum placilne transakcije je dan, na katerega banka bremeni ra¢un placnika za njeno izvrsitev,
- vpisSe se v obliki DD.MM.LLLL,
- datum placilne transakcije se lahko vpiSe za vnaprej,
- datum placilne transakcije ne more biti starej$i od datuma predlozitve placilnega naloga.

e Namen placila
- kratko besedilo, ki opredeljuje namen placilne transakcije,
- vpis je mozen v dolzini do 44 znakov.

e Vrsto posla
- Sifra se doloci za podlagi dokumenta, ki je osnova za placilno transakcijo,
- Sifrant je objavljen v Ur. 1. §t. 8/09 - Navodila o nacinu, postopkih in udeleZencih za izvajanje
statisticnega raziskovanja o prejemkih na racune in o izdatkih z racunov poslovnih subjektov
(http://www.uradni-list.si/_pdf/2009/Ur/u2009008.pdf).

e Podatke o prejemniku placila
- naziv in naslov (na voljo 18 znakov),
- racun prejemnika placila v obliki IBAN. Prvi §tirje znaki IBAN-a so predtiskani.

o Referenco - sklicevanje na $tevilko odobritve
- v polje referenca se vpiseta dva podatka:
- oznaka modela (2 numeri¢na znaka),
- sklic z do 22 numeri¢nimi znaki, ki so lahko v treh sklopih, lo¢enih med seboj z dvema vezajema.

Pregled modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve oz. odobritve, ter pojasnila za uporabo so opisani v
tocki 3.3 teh navodil.

e Datum predloZitve
- vpise se v obliki DDMMLLLL.

e Zig in podpis plaénika
- odtis ziga, ¢e je tako evidentirano na podpisnem kartonu v banki,
- podpis s strani pooblascenih oseb za razpolaganje s sredstvi na transakcijskem racunu.

e Izpolnjevanje naloga za dvig gotovine
- izpolni se vsa polja plac¢nika oz. nalogodajalca.

e Izpolnjevanje naloga za polog gotovine
- vplacnik izpolni vsa polja prejemnika.

3.2 Oblika in vsebina posebne poloZnice PP 02

Posebna poloznica je standardiziran papirni pla¢ilni nalog, ki ga prejemnik izstavi placniku za poravnavo
placil malih vrednosti. S posebnimi poloznicami je mogoce poravnati obveznosti na vseh ban¢nih okencih,
banc¢nem avtomatu ali prek elektronskega bancnistva. Banka posreduje prejemniku - izdajatelju posebne
poloznice podatke o placilu prek Zbirnega centra.

Postopki in pravila poslovanja s posebno poloZnico so opredeljeni v Dogovoru o nafinu poslovanja s
placilnimi instrumenti: posebno poloZnico, direktno obremenitvijo, direktno odobritvijo in trajnim nalogom.

D-PS-9.1 Navodila za izpolnjevanje domacih in mednarodnih placilnih nalogov 3/16



Posebna poloznica se lahko uporablja pri izvajanju gotovinskih kot tudi negotovinskih plac¢ilnih transakeij.

Posebno poloznico sestavljata talon (levi del) in nalog za placilo (desni del). Talon je namenjen predlagatelju
posebne poloznice, nalog za placilo pa banki.

3.2.1 Vzorec posebne poloZnice PP(2

Posana poloknica Wl

000000000k236S L7390123454 O00OODLS230%Y l23us0odf 22d

3.2.2 Izpolnjevanje podatkov na posebni poloZnici PP(2

Posebna poloznica je praviloma namenjena za racunalnisko izpolnjevanje podatkov. Izdajajo jo prejemniki
oz. upniki (izdajatelji).

Pri izpolnjevanju posebne poloZnice veljajo nekatere posebnosti, saj je glavnina podatkov Ze predtiskanih.
Izdajatelj izpolni vsa polja razen: datuma placila, podpisa placnika, racuna placnika in reference, ki jih ob
negotovinski poravnavi ro¢no izpolni placnik.

Izdajatelj zagotovi natis podatkov v poljih predvidenih za vpis podatkov in v OCR liniji.

e Vrsta posla
- Sifra se doloc¢i za podlagi dokumenta, ki je osnova za placilno transakcijo,
- gifrant je objavljen v Ur. 1. §t. 8/09 - Navodila o nainu, postopkih in udeleZzencih za izvajanje
statisticnega raziskovanja o prejemkih na racune in o izdatkih z racunov poslovnih subjektov
(http://www.uradni-list.si/ pdf/2009/Ur/u2009008.pdf).

e Racun
- navede se Stevilka transakcijskega racuna prejemnika/izdajatelja posebne poloznice v strukturi IBAN s
predtiskano oznako SI56.

e Referenca prejemnika
- vsebino polja doloci izdajatelj posebne poloZnice in je praviloma enoli¢no dolocen kljué, ki omogoca
prejemniku avtomatsko obdelavo prejetih placil. Referenca ima do 13 znakov, zadnji znak je kontrolna
Stevilka, izra¢unana po modulu 11.

¢ Referenca nalogodajalca
- polje je vsebinsko izpolnjeno s strani izdajatelja posebne poloznice, skladno z navodili za izdajo
posebne poloZnice na strani izdajatelja.

e Znesek placila
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- praviloma je znesek obveznosti Ze izpisan. Ce izdajatelj izjemoma ne vpie zneska vnaprej, v polje
znesek v zapisu OCR je znesek zapisan z ni¢lami.
Spodnji del posebne poloZnice je namenjen opticnemu odcitavanju podatkov.
V vrstico, kjer se nahaja OCR zapis, ni dovoljeno pisanje ali Zigosanje posebne poloZnice. Izdajatelj na
hrbtno stran posebne poloznice lahko tiska poljubno besedilo.
3.3 Pregled modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve in odobritve ter pojasnila za njihovo

uporabo

Stevilka modela je dvomestni podatek, ki ga uporabnik vpise v predpolje podatka sklicevanja na $tevilko in
doloca nacin kontrole podatka sklicevanje na Stevilko.

Oblikuje se v skladu z Navodili za oblikovanje in uporabo modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve
in odobritve v pla¢ilnem prometu (http://www.zbs-giz.si).

Podatek v sklicevanju je lahko izpisan z enim, dvema ali s tremi podatki ( P1-P2-P3), ki so med seboj lo¢eni
z vezajem. Dolzina enega podatka je omejena na 12 Stevilénih znakov, vendar vsi trije podatki ne smejo
imeti ve¢ kot 20 Stevilénih znakov. Izjema je model 12, kjer je podatek v sklicevanju na Stevilko le v enem
sklopu podatkov P1z najve¢ 13 Stevilénimi znaki, kjer je zadnja Stevilka v podatku kontrolna $tevilka (K) in
je sestavni del podatka. Kontrolna Stevilka je izracunana po modulu 11. Uporablja se pri posebnih
poloznicah in nakaznicah, izjemoma pa lahko tudi pri placilnem nalogu.

Ce je vsebina sklicevanja na $tevilko izkazana z enim podatkov velja, da je to podatek P1, e je izkazana z
dvema podatkoma sta to P1in P2

3.3.1 Izracun kontrolne $tevilke po modulu 11

Kontrolna $tevilka (K) je zadnja Stevilka v podatku in je izraCunana po modulu 11, ki se opravi na naslednji
nacin:

— posamezne Stevilke v podatku za katerega se izratunava kontrolna §tevilka, se pomnozi s ponderjem,
— ponderji naras¢ajo od desne proti levi od Stevilke 2 do vkljuéno 13, ker je dolzina enega polja P(n) lahko
najve¢ 12 znakov:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 = steviloznakov
13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 = ponderji

— zmnozki $tevilk in ponderjev se sestejejo, seStevek pa se deli s Stevilko 11,
— ostanek pri delitvi se odsteje od Stevilke 11, dobljeni rezultat je kontrolna Stevilka (K).
Ce je rezultat 10, je kontrolna Stevilka 0 (nicla).

Primeri izra¢una kontrolne Stevilke:

a) podatek 1 0 2 6 7 4
ponder 7 6 5 4 3 2
sestevek zmnozkov 7+ 0+ 10+ 24+ 21+ 8=70
delitev seStevka z 11 70 : 11= 6 (ostanek 4)
kontrolna $tevilka 11- 4 =7 (kontr. $t. = 7)

podatek s kontrolno Stevilko 1026747
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b)

podatek 1 4
ponder 3 2
seStevek zmnozkov 3+ 8=11

delitev seStevka z 11
kontrolna Stevilka

11: 11=1 (ostanek 0)
11- 0 =11 (kontr. §t. = 0)

podatek s kontrolno Stevilko 140

podatek 5 4
ponder 3 2
seStevek zmnozkov 15+ 8=23

delitev sestevka z 11
kontrolna $tevilka
podatek s kontrolno Stevilko

3.3.2 Osnovni modeli

23 : 11=2 (ostanek 1)
11— 1= 10 (kontr. $t. 0).

540

Model 00 pomeni zapis podatkov brez dodatnih kontrol, zato je priporocljiv za manjsi obseg placilnih
nalogov, model 99 pa brez podatkov v sklicevanju na stevilko.

Stevilka Vsebina modela
modela (razdelitev polja in pozicija kontrolnih Stevilk v modelu)
00 P1 - P2 - P3
01 (P1 - P2 - P3)K
02 P1 - P2)K - (P3) K
03 (PHK - (P2)K - (P3)K
04 (PHK - P2 - (P3) K
05 PHK - P2 - P3
06 P1 - (P2 - P3)K
07 P1 - (P2) K - P3
08 (P1 - P2)K - (P3) K
09 (P1 - P2)K - P3
10 (P1) K - (P2 - P3) K
11 (PHK - (P2)K - P3
12 (P1) K
18 (PHK - (P2) K - P3
19 (PHK - P2)K - P3
28 PHK - P2))K - P3
38 PHK - P2))K - P3
40 (PHK - P2)K - P3
41 (PHK - (P2)K - P3
48 PHK - P2)K - P3
49 (P K - P2)K - P3
51 (PHK - (P2)K - P3
55 PHK - P2 - P3
58 (PHK - P2)K - P3
99*
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3.3.3 Dodatni modeli kontrole pri vplacevanju davkov, prispevkov in ostalih javnofinan¢nih
prihodkov

Pravilnik o podracunih ter naCinu placevanja obveznih dajatev in drugih javnofinan¢nih prihodkov (Uradni
list 141/04; http://www.uradni-list.si) poleg podra¢unov, na katere zavezanci placujejo obvezne dajatve in
druge javno finanéne prihodke, predpisuje tudi druge obvezne podatke, ki morajo biti vpisani na nalogu za
izvedbo placilne transakcije. Ti podatki pomenijo referenco za prejemnika, sestavljeni so iz modela kontrole
in sklica na Stevilko odobritve in morajo biti vpisani v polje referenca na posebni poloznici na placilnem
nalogu BN 02.

Seznam podracunov in modeli referenc, ki se uporabljajo pri placevanju obveznih dajatev je objavljen na
spletni strani (http://www.mf.gov.si/slov/gl knj zakl/jfp podrac_javnost.htm).

V primeru napacnih podatkov so ponudniki placilnih storitev glede na dolocila pravilnika dolzni placilno
transakcijo zavrniti.

Model 09 za nakazila proracunskim uporabnikom se uporablja pri placevanju dajatev v naslednji obliki:
(P1-P2)K-(P3)
e Podatek P1 vsebuje osemmestno davéno Stevilko proracunskega uporabnika ter kontrolno Stevilko
izra¢unano po modulu 11 (7+1 Stevil¢ni znak)
e Podatek P2 vsebuje tri do sedem mestno Stevilko konta iz kontnega nacrta Davcne uprave RS,
in skupna kontrolna $tevilka izracunano po modulu 11,
e Podatek P3 je opcijski (sklep, odlocba ....) dolzine 8 znakov

Model 11 za nakazila proracunskim uporabnikom se uporablja pri placevanju dajatev v naslednji obliki:
(P1)K-(P2)K-(P3)
e Podatek P1 vsebuje Stirimestno Sifro proracunskega uporabnika ter kontrolno Stevilko izracunano po
modulu 11 (4+1 $teviléni znak)
e Podatek P2 vsebuje Sestmestno Sifro podkonta ter kontrolno Stevilko izra¢unano po modulu 11 ( 6+1
Stevil¢ni znak)
e Podatek P3 je opcijski (Stevilka racuna, leto...) dolzine 8 znakov

Pravilnost podatka P2 se preverja v kombinaciji z racunom proracunskega uporabnika, prvi podatek pa se
kontrolira na dolzino podatka in pravilnost kontrolne Stevilke.

Model 19 pri nakazilih proracunskim uporabnikom se uporablja pri placevanju obveznih dajatev v naslednji
obliki:
(P1)K-(P2)K-(P3)

e Podatek P1 vsebuje davéno Stevilko zavezanca v dolzini 7 znakov ter kontrolno Stevilko izracunano po
modulu 11 (7+1 $teviléni znak)

e Podatek P2 vsebuje Stirimestno §ifro obveznosti ter kontrolno §tevilko izracunano po modulu 11 (4+1
Stevil¢ni znak)

e Podatek P3 je opcijski (Stevilka odlocbe, sklepa...)

Pravilnost podatka P2 se preverja v kombinaciji z racunom proracunskega uporabnika, prvi podatek pa se

kontrolira na dolzino podatka in pravilnost kontrolne stevilke.

O vrsti modela in vsebini podatkov v polju sklicevanja na $tevilko odobritve na placilnem nalogu, s katerimi
dolzniki poravnavajo svoje obveznosti do prora¢unskih uporabnikov, morajo svoje dolznike obvestiti
proracunski uporabniki.
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4. UPORABA OBRAZCA UNIVERZALNI PLACILNI NALOG - UPN
4.1 Oblika in vsebina univerzalnega placilnega naloga - UPN

Univerzalni plac¢ilni nalog - UPN (v nadaljevanju obrazec UPN) je standardiziran obrazec, ki je namenjen za
negotovinska placila, gotovinska placila, pologe in dvige gotovine. Uporablja se lahko za domaca in
¢ezmejna placila v evrih.

Obrazec UPN je namenjen za ro¢no in strojno izpolnitev podatkov. Pri ronem izpolnjevanju je potrebno
podatke vpisati tako, da se v posamezna okenca v poljih vpiSe ena ¢rka oziroma Stevilka z modro ali ¢rno
barvo.

Obrazec UPN Sestavljata 2 dela:
e nalog za placilo - desni del,
e talon - levi del.

4.1.1 Vzorec obrazca UPN

UPN

EUR

EUR , | a

UPN - univerzaini plagilni nalog

4.1.2 Izpolnjevanje podatkov na obrazcu UPN - negotovinsko placilo
Nalog za izplacilo - desni del

Predel - PLACNIK:

e IBAN
- vpolje se vpise Stevilka transakcijskega racuna v strukturi IBAN (SI56 9999 9999 9999 999).

e Referenca
- polje je namenjeno za vpis reference, ki jo lahko dolo¢i pla¢nik. Pri izpolnjevanju polja se priporoc¢a
uporaba standardizirane reference, ki se oblikuje v skladu z vsakokrat veljavnimi Pravili za
oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc pri opravljanju placilnih storitev, ki so objavljena
na spletnih straneh Zdruzenja banka Slovenije
(http://www.sepa.si/SloPrenova/Gradiva_Publikacije/Sepa_Zbs/GradivaSepaZBS.htm).

Mozne reference so z oznako SI ali RF.
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Referenca SI (slovenska referenca):
omogoca uporabo obstojecega sklicevanja na Stevilko obremenitve ali odobritve.

Struktura reference SI je:

> nal.in2. mestu: oznaka SI,

» na3.in4. mestu: oznaka modela (2 numeri¢na znaka),

» od 5do26.mesta: sklic, ki je sestavljen iz najve¢ 22 znakov, od tega do 20 numeri¢nih znakov in
najvec dva vezaja

Pri vpisovanju podatka sklicevanja na Stevilko velja nekaj osnovnih pravil:
vpisujemo lahko le numeri¢ne znake,
podatki ne smejo vsebovati posebnih znakov (prec¢na Crta /, enacaj = dvopicje: ..),
v podatku sta lahko le dva pomisljaja, ki pa ne smeta biti skupaj (npr. 00 123 -- 321),
nobeno Stevilo ne sme biti daljSe od 12 znakov (npr. 00 12345678901234). Izjema je model 12, ki ima
lahko do 12 znakov + kontrolna Stevilka, skupaj torej 13 znakov in se praviloma uporablja pri posebnih
poloznicah,
na prvem in zadnjem mestu ne sme biti pomisljaja (npr. 00 -123, npr. 00 123-456-).

Pregled modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve oz. odobritve, ter pojasnila za uporabo so opisani v
tocki 3.3 teh navodil.

Referneca RF (SEPA referenca):
se uvaja s shemami SEPA za kreditne in debetna placila in se uporablja na celotnem SEPA obmocju, zato je
njena uporaba priporocljiva. Omogoca vecjo to¢nost podatkov.

Struktura reference RF je:

> nal.in2. mestu: oznaka RF,

» na3.in4. mestu: kontrolna Stevilka (2 numeri¢na znaka),

» od5. do26. mesta: zaporedne do najve¢ 21 dovoljenih znakov (Stevilke od 0 do 9; male in velike ¢rke
od A do Z po kodni tabeli UTF-8, z naborom znakov v latinici.), ki dolo¢ajo nek dokument — npr.
faktura, pogodba ipd. Vezaji, presledki in drugi posebni znaki niso dovoljeni.

Primer vizualnega zapisa: RF71 2348 231
RF45 SBO2 010

Vizualno se referenca zapiSe v sklopih po stiri znake (Stevilke in/ali Crke).
Posamezen sklop Stirih znakov je med seboj lo¢en z presledkom, zaradi
lazjega branja in zapisa pri vnosu podatkov. Zadnji sklop znakov lahko
vsebuje tudi manj kot Stiri znake.

Primer elektronskega zapisa: RF712348231
RF45SB02010

V elektronski obliki se vsi znake reference pisejo skupaj brez medsebojnih
presledkov.

Konverzija velikih in malih ¢rk v Stevilke se uporablja za izracun kontrolne Stevilke in se izvr$i na sledeci
nacin:

A=10 F =15 K=20 P=25 U=30
B =11 G =16 L=21 Q=26 V=31
C=12 H=17 M =22 R=27 W =32
D =13 1=18 N=23 S=28 X =33
E=14 J=19 0=24 T=29 Y=34
Z =35
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Generiranje in izra¢un kontrolne Stevilke poteka v treh korakih:
1. Nizu znakov od 5. do 25. mesta dodamo na desni strani RFO0O0.

2. Crke pretvorimo v $tevilke skladno s tabelo, ki je navedena v poglavju 5.1.
3. Naredimo izracun kontrolne stevilke po modulu MOD 97-10 (ISO/IEC 7064).

Primer izra¢una kontrolne Stevilke za referenco RF po standardu ISO 11649:2009(E):

e Za primer izratuna vzamemo referenco 2348231

1.
2.

3.

4.

5.

6.

zbriSemo vse nedovoljene znake,

na desno stran reference dodamo »RF00«,
primer: Stevilo postane 2348231RF00

pretvorimo ¢rki »RF« v stevilko »2715« (skladno s konverzijsko tabelo),

primer: Stevilo postane 2348231271500

izraCunamo po modul MOD 97-10,

primer: pri deljenju Stevila 2348231271500 s 97 je ostanek 27

ostanek odstejemo od 98, in Ce je rezultat manjsi od 10, vstavimo vodilno niclo,
primer: 98 —27 =71
rezultat izracuna: RF712348231 (elektronski zapis) ali RF71 2348 231 (vizualni zapis).

e Za primer izratuna vzamemo referenco SBO2010:

1.
2.

3.

zbriSemo vse nedovoljene znake,

na desno stran reference dodamo »RF00«,
primer: Stevilo postane SBO2010RF00
pretvorimo ¢rki »RF« v Stevilko »2715« ter ¢rke »SBO« v Stevilko »281124« (skladno s

konverzijsko tabelo),

primer: referenca postane Stevilo 2811242010271500

izracunamo po modul MOD 97-10,

primer: pri deljenju Stevila 2811242010271500 s 97 je ostanek 53

ostanek odstejemo od 98, in Ce je rezultat manjsi od 10, vstavimo vodilno niclo,
primer: 98 — 53 =45
rezultat izracuna: RF45SB0O2010.

e Ime in naslov
ime, priimek in naslov placnika oziroma naziv in sedez placnika.

¢ Koda namena
obvezno polje namenjeno vpisu kode namena placila. Kode namenov placil so Stirimestne in so
namenjene uporabi na obmocju in po pravilih SEPA. Koda namena nadomesca vrsto posla in se
uporablja za podrobnejSo in tocnejSo opredelitev namena placilne transakcije. Seznam kod je
objavljen na spletnih straneh Zdruzenja bank Slovenije

4.1.3

(http://www.sepa.si/SloPrenova/Gradiva_Publikacije/Sepa Zbs/GradivaSepaZBS.htm).

Sifrant kod namena pla¢ila:

Zap.st. Koda Naziv
1 ACCT Prenos sredstev med racuni stranke
2 ADVA Placilo avansa oz. predplacilo
3 AGRT Placilo kmetijske dejavnosti
4 AIRB Placilo zracnega prevoza
5 ALMY Placilo prezivnine
6 ANNI Placilo obroka kredita/zavarovanja
7 ANTS Placilo storitev anestezije
8 AREN Placilo za vnos terjatev
9 BECH Placilo pomo¢i za vzdrZevanje otrok
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Zap.st. Koda Naziv
10 BENE Placilo brezposelni/invalidni osebi
11 BEXP Placilo poslovnih stroskov
12 BOCE Placilo za konverzijo v zaledju
13 BONU Placilo bonusa
14 BUSB Placilo avtobusnega prevoza
15 CASH Prenos sredstev na drugo banko
16 CBFF Varcevanje za dodatno premozenje
17 CBTV Placilo racuna za kabelsko TV
18 CCRD Placilo racuna za kreditno kartico
19 CDBL Placilo racuna za kreditno kartico
20 CDCB Nakup z gotovinskim vracilom
21 CDCD Dvig gotovine na bankomatu/okencu
22 CDOC Odobritev na racun imetnika kartice
23 CDQC Nakup enakovrednega blaga v gotovini
24 CFEE Placilo stroskov preklica/odpovedi
25 CHAR Placilo v dobrodelne namene
26 CLPR Placilo avtomobilskega kredita
27 CMDT Placilo blaga/izdelkov
28 COLL Zbiranje sredstev na podlagi KT/DB
29 COMC Placilo komercialnega kredita
30 COMM Placilo provizije
31 COMT Placilo tretje osebe za potrosnika
32 COST Placilo stroskov
33 CPYR Placilo avtorske pravice
34 CSDB Izplacilo denarnih sredstev
35 CSLP Placilo socialnega posojila banki
36 CVCF Placilo storitev za okrevanje
37 DBTC Zbiranje sred. prek debetnega naloga
38 DCRD Placilo z debetno kartico
39 DEPT Placilo depozita
40 DERI Pladilo v povezavi z izved. instr.
41 DIVD Izplacilo dividend
42 DMEQ Placilo medicinske opreme
43 DNTS Placilo zobozdravstvenih storitev
44 ELEC Placilo racuna za elektriko
45 ENRG Placilo storitev javnim gos. sluzbam
46 ESTX Placilo davka na nepremicnine
47 FERB Placilo ladijskega prevoza
48 FREX Placilo menjalniskih poslov
49 GASB Placilo racuna za plin
50 GDDS Placilo nakupa ali prodaje blaga
51 GDSV Nakup/prodaja blaga ali storitve
52 GOVI Placilo drzavnega zavarovanja
53 GOVT Placilo v dobro/breme drzav. organa
54 GSCB Nakup/prodaja z vra¢ilom gotovine
55 GVEA Placilo A avstrijskim vlad. usluzb.
56 GVEB Placilo B avstrijskim vlad. usluzb.
57 GVEC Placilo C avstrijskim vlad. usluzb.
58 GVED Pladilo D avstrijskim vlad. usluzb.
59 HEDG Hedging posel
60 HLRP Placilo stanovanjskega kredita
61 HLTC Placilo zdravstvene oskrbe na domu
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Zap.st. Koda Naziv
62 HLTI Placilo zdravstvenega zavarovanja
63 HSPC Placilo oskrbe v bolnisnici
64 HSTX Placilo stanovanjskega davka
65 ICCP Povracilo placila za kredit kartico
66 ICRF Placilo oskrbe nujne/prve pomoci
67 IDCP Povradilo pla¢. za debetno kartico
68 IHRP Placilo obroka najemnine/nakupa
69 INPC Placilo premije za avto zavarovanje
70 INSM Placilo obroka
71 INSU Placilo zavarovalne premije
72 INTC Placilo med dvema podjetjema v sku.
73 INTE Placilo obresti
74 INTX Placilo davka na dobicek
75 LBRI Placilo zavarovanja delavca
76 LICF Placilo licenénine
77 LIFI Placdilo zivljenjskega zavarovanja
78 LIMA Prenos sredstev - zero target balance
79 LOAN Posojilno/sindicirano poslovanje
80 LOAR Odpladilo kredita
81 LTCF Placilo storitev dolgotrajne oskrbe
82 MDCS Placilo zdravstvenih storitev
83 MSVC Placilo veénamenskih storitev
84 NETT Pobot oz. neto izravnava
85 NITX Placilo davka na Cisti dobicek
86 NOWS Pladilo neopredeljene storitve
87 NWCH Placilo omreznine
88 NWCM Placilo komunikacijskega omrezja
89 OFEE Placilo otvoritvene provizije
90 OTHR Drugi nameni placila
91 OTLC Placilo telekomunikacijske storitve
92 PADD Placilo zahtevka za obremenitev
93 PAYR Izplacilo po placilni listi
94 PENS Izplacilo pokojnine
95 PHON Placilo telefonskega racuna
96 POPE Pladilo s prodajnega mesta
97 PPTI Placilo zavarovanja lastnine
98 PRCP Placilo izdatka
99 PRME Poslovanje s plemenitimi kovinami
100 PTSP Placilo specifikacij pogojev placil
101 RCKE Placilo za ponovno unovcenje ¢eka
102 RCPT Placilo potrdila o izvrSenem plaéilu
103 REFU Vracilo denarnih sredstev
104 RENT Placilo najemnine
105 RINP Placilo trajnika
106 RLWY Placilo zelezniSkega prevoza
107 ROYA Placilo iz naslova avtorskih pravic
108 SALA Izplacilo plac¢
109 SAVG Prenos na varéevalni ratun
110 SCVE Placilo nakupa ali prodaje storitev
111 SECU Placilo poslov z vred. papirji
112 SSBE Placilo socialne pomoci
113 STDY Placilo $tudija/Solnine
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Zap.st. Koda Naziv
114 SUBS Placilo info./razvedrilnih storitev
115 SUPP Placilo dobavitelju
116 TAXS Placilo davka
117 TELI Placilo, inicirano po telefonu
118 TRAD Placilo trgovinskih storitev
119 TREA Zakladniski posli
120 TRFD Placilo skrbniskega sklada
121 VATX Placilo davka na dodano vrednost
122 VIEW Placilo storitev za oskrbo vida
123 WEBI Placilo, inicirano po internetu
124 WHLD Placilo davka ob odbitku
125 WTER Placilo racuna za vodo

e Namen/ rok placila
- v polje se vpise podatek o namenu in roku placila.

e Podpis plaénika
- polje je namenjeno podpisu.

e Nujno
- okence se oznaci z znakom X, kar pomeni, da bo nalog izvrSen kot nujno placilo.

Predel - REJEMNIK:

e Znesek
- v polje se vpise zbnsek placila. Znesek se vpiSe z desno poravnano, decimalno vejico in centi.

¢ Datum placila
- vpolje se vpisete datum izvrSitve placila v obliki DD.MM.LLLL.

e BIC banke prejemnika

- v polje se vpiSe ban¢no identifikacijsko kodo, ki jo imajo banke, vkljuene v omrezje SWIFT.
Podatek je obvezen za cezmejna placila.

o IBAN
- Ce je transakcijski racun prejemnika placila v RS, se v polje vpiSe Stevilka transakcijskega racuna v
strukturi IBAN v obliki SI5S6 XXXX XXXX XXXX XXX, oziroma v obliki AAXX XXXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XX, e je transakcijski racun prejemnika placila v enotnem
obmocju placil v evrih — SEPA.

Referenca

- polje je namenjeno za vpis reference, ki jo lahko doloci prejemnik placila.

Pri izpolnjevanju polja veljajo ista pravila kot je opisano pri izpolnjevanu polja referenca iz predela —
PLACNIK.

¢ Ime in naslov
- ime, priimek in naslov prejemnika placila oziroma naziv in sedez prejemnika placila.

Talon - levi del

Izdajatelj obrazca UPN oz. placnik podatke iz naloga za placilo prepiSe v ustrezna polja na talonu.
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5. UPORABA OBRAZCA ZA MEDNARODNE PLACILNE TRANSAKCIJE
5.1 Oblika in vsebina placilnega naloga v tujino

Placilni nalog za tujino oziroma za ¢ezmejno placilno transakcijo mora biti izpolnjeno v skladu s standardi za
izvajanje placilnih transakcij. Obrazec za nalog ni predpisan, mora pa vsebovati vse elemente, ki so potrebni
za pravilno izvrsitev placilne transakcije.

Plaénik lahko posreduje banki nalog za placilno transakcijo v tujino kot:
» Negotovinski prenos sredstev na ra¢un prejemnika pri banki v tujini,
» placilno transakcijo v tujino z nostro ¢ekom,

» nalog za dvig tuje gotovine.

5.2 Vzorec naloga za placilo transakcijo v tujino

Obrazec za izpolnitev vam je na voljo na spletnih straneh banke.

o x am G .-'E
Platilni naleg v tujino
. {Obrazes z¢ wperaklja 1 fszmejua, drogs plidds eer dvig mjs gaeevin
Placmilc
WValuta Tzasal Diztum valrs
L ] | 1 | |
. R [ Tecrrog o plalia v kvt BT v vl alf valid]
Stavilka ratuna platoikas - TRAN fitnsicn, pronisns du mesodota prsrsnilior basbei st ¥
| ok 11N in I (SWIFT) ke projermibons barks.
foipmiin BHA 22 b sicllon jo chvezn.
[Maziv im
jnaslov
fpbaeniks
= Tenre e plakln v cbvin ELTT o medby
[Mamen. JEt 520006 o baifn crmsn bt pri doemsetib plaSli, 0 j
plazila wadutn plhaile: ELR oE SEK,
Ervmal- rese: 106,00 BUR aki protiveedanat v BEK
e prgjererikn pladin v cbliki [AN
Prejemnik K (SWIFT) bunks, pri ateri s pogjarenik ndn
B AN I ] rczrsn m plaireles srclioo: boedne strolice v Sleversji
ali Jpisein plaec, v bapai proamnk
it ratuna I ] reutie: plasle: shofanhe.
[Plazd * Ctamicn BOP - van drfave Eveopabe akupecali le
nasloy Ealurskjn, Mervelicn in Lischstnin.
dreava
prejemnika
Banla prejemnila
it banke prejemsdkn (BLZ,
BIC (SWIFT) baske ABATFedwire, BB, Tranalt mssber]
[ ] [ ]
[Paei
Inaslon
dreava bazkes
prejemnics
Posrednifka banks
1. banke prepedrice (BLE,
BIC (SWIFT) hanke e ABATFedwire, BB, Tranalt mssber]
] [ ]
[Paei
nasloy
drkava bazke
IposTadeics
Nacin placila
[ sundandna [ tjne [ 5 tekom Dwvig tjs gotoving
wrmio valuie
Dmihra:nnrl‘ll D v tujd valuti
Bantni stroiki**
W Slowesiji: se bruman: [ Ptania (sHA) [ Prejsmeika (BEW)
Trvem Slovenije: s bruman [] Placada (CUR) DPﬁjmm'ka
== Prd demmejeih filafilih navedha o obvema e navedbe se smares, da 78 stocdkie v Slovent beementmo plateiin smodke lrven Sloventje plada peejemalk.
Sifra osn.o‘re*“| | I |
i Elag (naatoeltve) 72 placlla vee]s od 100 G000 US0
e s obvezen 7a pladls nad peotivesdnoatis 50.000,00 ELTR:
Podpis in Bz
Erzj in datum izstavitve: Talafom:
D634 Pladilad nalog v iujing
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5.3 Negotovinski prenos sredstev

Nalog mora vsebovati sledece elemente:

Oznako valute in znesek pladila
- EUR ali tuja valuta.

Datum valute
- je dan, na katerega banka bremeni racun plac¢nika za izvrSitev plaCilne transakcije, ki ne sme biti
starej$i od datuma izstavitve pla¢ilnega naloga.

Podatke o pla¢niku
- naziv in naslov,
- racun, ki ga banka bremeni za kritje in provizijo (Stevilka poslovnega racuna v obliki IBAN).

Namen placila
- podatek je namenjen prejemniku placila.

Podatke o prejemniku placila
- IBAN oz. racun prejemnika, ¢e se v drzavi prejemnika racuni ne vodijo v obliki IBAN,
- popoln naziv, naslov, kraj in drzavo prejemnika.

Podatke o banki prejemnika placila
- BIC (SWIFT) kodo banke,

- stevilko banke (Ce je navedena),

- naziv, naslov in drZavo banke.

Podatke o posredniski banki

- BIC (SWIFT) kodo banke,

- stevilko banke (Ce je navedena),
- naziv, naslov in drZzavo banke.

Nacin placdila

- nadin placila standardno ali nujno je navodilo banki, kako izvrdi plagilo. Ce navedbe ni, se smatra, da
se placilo izvrsi standardno,

- podatek v polju - bremenitev racuna je navodilo banki, v kateri valuti zmanjSa stanje na racunu
pla¢nika.

Oznaka plac¢nika stroskov

- deljeni stroski (SHA) - oznaka pomeni, da stroske v Sloveniji placa placnik, stroske v tujini pa
prejemnik placila. To je obiCajna praksa, ki je za ¢ezmejna placila obvezna,

- prejemnik (BEN) - oznaka pomeni, da stroske v Sloveniji in tujini placa prejemnik placila,

- nalogodajalec (OUR) - oznaka pomeni, da stroske v Sloveniji in tujini placa placnik. Banka za stroske
bremeni placnika po prejemu obvestila tuje banke o vi§ini stroskov.

Sifra osnove placila

- Sifra se dolo¢i na podlagi dokumenta, ki je osnova za plagilno transakcijo. Izpolnitev polja je obvezno
za placilne transakcije visje od protivrednosti 50.000 EUR. Sifrant osnov plaéil iz tujine in v tujino je
dostopen na spletni strani Banke Slovenije (www.bsi.si) — Navodilo za izvajanje sklepa o obveznosti
porocanja o poslovanju s tujino.

Kraj in datum izstavitve pla¢ilnega naloga
- vpise se v obliki DDMMLLLL.

Zig in podpis pooblai¢enih oseb ter telefonska $tevilka.

- odtis ziga, Ce je tako evidentirano v podpisnem kartonu v banki

- podpis pooblascenih oseb v skladu z evidentiranimi podpisi v podpisnem kartonu v banki, ki jamcijo
za vsebinsko pravilnost vpisanih podatkov.
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5.4 Placdilna transakcija v tujino z izdajo nostro ¢eka

Pla¢nik lahko svoje obveznosti poravna tudi s ¢ekom. Na nalogu za placilo morajo biti izpolnjeni vsi
elementi navedeni v to¢ki 4.3., razen racuna prejemnika in njegove banke, ter izpolnjeno polje »s cekom« v
rubriki nacin pladila. Banka izda nostro ¢ek in ga poslje prejemniku pladila. Lahko pa plaénik po
predhodnem dogovoru osebno dvigne ¢ek in ga sam poslje prejemniku.

5.5 Nalog za dvig tuje gotovine

Nalog za dvig tuje gotovine mora vsebovati naslednje elemente iz tocke 4.3:
e oznako valute in znesek dviga

datum valute

podatke o placniku

v rubriki Nacin placila oznako »dvig tuje gotovine«

Prejemnik se mora s poslovalnico, kjer bo dvignil tujo gotovino, dogovoriti za apoenski sestav izplacila, ter v
primeru vec¢jih zneskov najaviti dvig gotovine vsaj en dan pred zelenim dnevom dviga.

Kranj, 01.11.2010

Gorenjska banka d.d., Kranj
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