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1. UVOD

Za pravocasno in pravilno izvrSitev placilne transakcije je bistvenega pomena pravilno izpolnjevanje
placilnih nalogov.

Posebej pomembno je pravilno izpolnjevanje podatka referenca prejemnika, ki omogoCa zapiranje
obveznosti pri prejemniku placila.

V primeru napac¢nih podatkov se pri vplacilih na javno finan¢ne rac¢une plac¢nik (dolznik) vodi kot dolZnik,
saj se terjatev zaradi pomanjkljivih podatkov ne zapre. Nepopolni podatki povzrocajo tudi dodatne stroSke
zaradi dodatnega pridobivanja informacij, reSevanja reklamacij ter ¢asovno zakasnitev pri knjiZzenju priliva
na prejemnikov racun.

2. VRSTE OBRAZCEV

Pristop Slovenije v shemo SEPA kreditnih placil, pomeni za vse uporabnike uvedbo SEPA placilnega
naloga.

Za izvajanje placilnih transakcij se uporabljajo naslednji obrazci:
univerzalni placilni nalog — obrazec UPN, namenjen izvajanju tako gotovinskih kot negotovinskih
placilnih transakcij na obmocju SEPA.

> interni nalogi, ki se uporabljajo znotraj banke za podrocje gotovinskega in negotovinskega poslovanja,

> placilni nalog za tujino.

3. UPORABA OBRAZCA UNIVERZALNI PLACILNI NALOG - UPN
3.1 Oblika in vsebina univerzalnega placilnega naloga - UPN

Univerzalni placilni nalog - UPN (v nadaljevanju obrazec UPN) je standardiziran obrazec, ki je namenjen za
negotovinska placila, gotovinska placila, pologe in dvige gotovine. Uporablja se lahko za domaca in
¢ezmejna placila v evrih.

Obrazec UPN je namenjen za ro¢no in strojno izpolnitev podatkov. Pri roénem izpolnjevanju je potrebno
podatke vpisati tako, da se v posamezna okenca v poljih vpise ena €rka oziroma Stevilka z modro ali ¢rno
barvo.

Obrazec UPN Sestavljata 2 dela:
e nalog za placilo - desni del,
e talon - levi del.

3.1.1 Vzorec obrazca UPN
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3.1.2 Izpolnjevanje podatkov na obrazcu UPN
Nalog za izplacilo - desni del

Predel - PLACNIK:

e IBAN
- v polje se vpiSe Stevilka transakcijskega ra¢una v strukturi IBAN (SI56 9999 9999 9999 999). Polje
se izpolni v primeru negotovinskega placila ali v primeru dviga gotovine v breme transakcijskega
racuna. V primeru gotovinskega placila ali pologa gotovine se polje pusti prazno.

e Referenca
- polje je namenjeno za vpis reference, ki jo lahko dolo¢i plaénik. Pri izpolnjevanju polja se priporoca
uporaba standardizirane reference, ki se oblikuje v skladu z vsakokrat veljavnimi Pravili za
oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc pri opravljanju placilnih storitev, ki so objavljena
na spletnih straneh Zdruzenja banka Slovenije
(http://www.sepa.si/SloPrenova/Gradiva_Publikacije/Sepa Zbs/GradivaSepaZBS.htm).

Pregled moznih referenc je opisan v tocki 4.2 teh navodil.

e Ime in naslov
- 1ime, priimek in naslov pla¢nika oziroma naziv in sedez placnika.

e Koda namena
- obvezno polje namenjeno vpisu kode namena placila. Kode namenov placil so Stirimestne in so
namenjene uporabi na obmocju in po pravilih SEPA. Koda namena se uporablja za podrobnejso in
tocnejSo opredelitev namena placilne transakcije. Seznam kod je objavljen na spletnih straneh
Zdruzenja bank Slovenije
(http://www.sepa.si/SloPrenova/Gradiva_Publikacije/Sepa_Zbs/GradivaSepaZBS.htm).

Sifrant kod namena plagila je opisab v tocki 4.3 teh navodil

e Namen/ rok pladila
- vpolje se vpise podatek o namenu in roku placila.

e Podpis pla¢nika (neobvezno Zig)
- polje je namenjeno podpisu in zigu, v kolikor ga uporabnik pri svojem poslovanju uporablja.

e Nujno
- okence se oznaci z znakom X, kar pomeni, da bo nalog izvrsen kot nujno placilo.

Predel - REJEMNIK:

e Znesek
- vpolje se vpise znsek placila. Znesek se vpiSe z desno poravnano, decimalno vejico in centi.

e Datum placdila
- vpolje se vpisete datum izvrSitve placila v obliki DD.MM.LLLL.

e BIC banke prejemnika

- v polje se vpiSe banc¢no identifikacijsko kodo, ki jo imajo ponudniki placilnih storitev, vkljuceni v
omrezje SWIFT. Vpis podatka je obvezen le pri cezmejnih placilih.
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IBAN

¢e je transakcijski racun prejemnika placila v RS, se v polje vpise Stevilka transakcijskega rac¢una v
strukturi IBAN v obliki SI5S6 XXXX XXXX XXXX XXX, oziroma v obliki AAXX XXXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XX, ¢e je transakcijski racun prejemnika placila v SEPA

obmodju. V primeru dviga gotovine se polje pusti prazno.

e Referenca
- polje je namenjeno za vpis reference, ki jo lahko dolo¢i prejemnik placila.

Pri izpolnjevanju polja veljajo ista pravila kot je opisano pri izpolnjevanu polja referenca iz predela —

PLACNIK.

e Ime in naslov
- ime, priimek in naslov prejemnika placila oziroma naziv in sedez prejemnika placila.

Talon - levi del

Izdajatelj obrazca UPN oz. pla¢nik podatke iz naloga za placilo prepiSe v ustrezna polja na talonu.

Vzorec domacega placilnega naloga - obrazec UPN
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3.2 Pravila za oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc pri izvrSevanju placilnih transakcij

S temi pravili se doloc¢a nacin oblikovanja in uporabe standardiziranih referenc pri izvrSevanju placilnih
transakcij. Namen pravil je z uporabo standardiziranih referenc zagotavljati vecjo to¢nost podatkov. S tem se
zmanj$uje moznost nastanka napak in omogoc¢a ve¢jo avtomatizacijo v celotnem procesu obdelave placilih
transakcij, od pla¢nika do kon¢nega prejemnika placil.

Uporaba standardiziranih referenc se priporoc¢a pri izvr$evanju domacih in ¢ezmejnih placilnih transakcij. S
pravili SEPA se na obmocju SEPA uvaja uporaba reference po standardu ISO 11649:2009(E).

Za namene tega dokumenta se uporabijo naslednji termini in definicije:

Referenca Referenca kot splosni termin. Predstavlja niz znakov, ki so lahko Stevilke
in/ali ¢rke, in ki enoli¢no dolocajo nek dokument (npr. faktura, pogodba ipd.).

Referenca SI Slovenska referenca. Oznacena je s predpono SI, ki ji sledi niz Stevilk,
zapisanih skladno s temi pravili.

Referenca RF Referenca po standardu ISO 11649:2009(E). Priporocena je s pravili SEPA za

kreditna in debetna placila in je oznaCena s predpono RF, ki ji sledi niz Stevilk
in/ali ¢rk.

Referenca (v uporabi tudi kot: »sklic na Stevilko«, »kreditna referenca« ali »strukturirana kreditna referenca)
se uporablja pri izvrSevanju pladilnih transakeij kot enoli¢na oznaka dokumenta ali dogodka. Sestavljena je
iz Stevilk in/ali ¢rk skladno s temi pravili.

Referenco praviloma dolo¢i prejemnik placila in jo sporoci pla¢niku (npr. izda racun, obracun, poslje
pogodbo, placilni nalog). Namenjena je avtomatski prepoznavi placil ter avtomatskemu usklajevanju evidenc
oziroma postavk v postopku knjizenja prejetih placil. S tem je omogocena poenostavitev postopkov
povezanih s prejetimi placili.

Referenca se, v postopku izvrSevanja placilnih transakcij pri ponudnikih placilnih storitev, prenasa od
placnika do prejemnika placila nespremenjena, in sicer tako kot jo je zapisal placnik in predlozil v izvrSitev
ponudniku placilnih storitev.

3.2.1 Referenca SI

Z referenco SI se omogoca nadaljnja uporaba modelov za sklic na $tevilko odobritve in obremenitve, ki so
bila opredeljena v Navodilu za oblikovanje in uporabo modelov za sklicevanje na Stevilko obremenitve in

odobritve v plailnem prometu (ZBS, junij 2006).

Struktura reference SI:

na 1. in 2. mestu: konstanta SI
na 3. in 4. mestu: Stevilka modela
od 5. do 26. mesta: vsebina modela, ki je sestavljena iz najve¢ 22 znakov, od tega do 20

Stevilk in najvec dva vezaja

Primer vizualnega zapisa: SI05 19-1235-84503
Primer elektronskega zapisa: S10519-1235-84503
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Pregled in vsebina osnovnih modelov za zapis reference pla¢nika oz. prejemnika placila ter pojasnila
za njihovo uporabo

Vsebina modela (razdelitev polja in T
Stevilka pozicija kontrolnigl Stevilk v rpiloilelu) Stevilo sklopov ()
modela Obvezno | Dovoljeno
00 P1 - P2 - P3 1 3
01 (P1 - P2 - P3)K 1 3
02 Pl - (P2)K - (P3)K 3 3
03 (PHK - (P2)K - (P3)K 3 3
04 (PHK - P2 - (P3))K 3 3
05 (PHK - P2 - P3 1 3
06 P1 - (P2 - P3)K 2 3
07 P1 - (P2))K - P3 2 3
08 (P1 - P2)K - (P3)K 3 3
09 (P1 - P2))K - P3 1 3
10 PHK - (P2 - P3)K 2 3
11 (PHK - (P2)K - P3 2 3
12 (P K 1 1
18 (PHK - (P2)K - P3 2 3
19 PHK - (P2)K - P3 2 3
21 PHK - (P2) 2 2
28 PHK - (P2)K - P3 2 3
31 PHK - (P2) 2 2
38 (PHK - (P2)K - P3 2 3
40 PHK - (P2)K - P3 2 3
41 (PHK - (P2)K - P3 2 3
48 PHK - (P2)K - P3 2 3
49 (PHK - (P2)K - P3 2 3
51 PHK - (P2)K - P3 2 3
55 (PHK - P2 - P3 1 3
58 PHK - (P2)K - P3 2 3
99 0 0

Uporabnik sam izbere Stevilko modela in Stevilo podatkov v vsebini modela, ki jih bo uporabljal za Steviléno
oznacCevanje reference. Stevilka modela je dvomestni podatek, ki ga uporabnik vpiSe v polje referenca za
predpono SI (primer v Prilogi 1) in tako dolo¢i nacin kontrole vsebine modela.

Vsebina modela je lahko izpisana z enim, dvema ali s tremi podatki (P1 - P2 - P3). Podatki so loCeni z
vezajem. Dolzina enega podatka je omejena na 12 Stevilénih znakov, tako da vsi trije podatki skupaj nimajo
vec kot 20 Stevil¢nih znakov, ne glede na Stevilo uporabljenih vezajev (eden ali dva).

Izjema je model 12, kjer je dolzina podatka (P1) 13 znakov, vklju¢no s kontrolno Stevilko. Pri placilnih
nalogih z OCR vrstico je obvezna uporaba reference po modelu 12 (primer v Prilogi 1). Podatek P1 se v

OCR vrstici zapi$e z vodilnimi ni¢lami.

Ce je vsebina modela izkazana z enim podatkom velja, da je to podatek P1, ¢e je izkazana z dvema
podatkoma, sta to podatka P1 in P2. Podatka P2 in P3 se vpiSeta brez vodilnih nicel.

Kontrolna Stevilka podatka (K) je zadnja stevilka v podatku ali v skupini podatkov in je njen sestavni del.
Izracunana je po modulu 11.
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Uporaba modela

Izbira Stevilke modela je odvisna od odlocitve uporabnika, kateri podatki (P) v informaciji morajo biti pod
racunalnisko kontrolo (Pn)K.

Model 00 se uporablja, ko podatki nimajo kontrolne Stevilke, vendar morajo ustrezati splosnim kontrolam,
opisanih v tocki 4.1.

Model 01 se uporablja, ko imajo podatki skupno kontrolno Stevilko.

Model 02 se uporablja, ko imata podatka P2 in P3 lo¢eno kontrolno Stevilko. Podatek P1 nima kontrolne
Stevilke.

Model 03 se uporablja, ko imajo podatki P1, P2 in P3 lo¢eno kontrolno $tevilko.

Model 04 se uporablja, ko imata podatka P1 in P3 lo¢eno kontrolno Stevilko. Podatek P2 nima kontrolne
Stevilke.

Model 05 se uporablja, ko ima podatek P1 kontrolno Stevilko. Podatka P2 in P3 nimata kontrolne Stevilke.
Model 06 se uporablja, ko imata podatka P2 in P3 skupno kontrolno $tevilko. Podatek P1 nima kontrolne
Stevilke.

Model 07 se uporablja, ko ima podatek P2 kontrolno Stevilko. Podatka P1 in P3 nimata kontrolne Stevilke.
Model 08 se uporablja, ko imata podatka P1 in P2 skupno kontrolno Stevilko. Podatek P3 ima lo¢eno
kontrolno Stevilko.

Model 09 se uporablja, ko imata podatka P1 in P2 skupno kontrolno Stevilko. Podatek P3 nima kontrolne
Stevilke.

Model 10 se uporablja, ko ima podatek P1 lo¢eno kontrolno $tevilko. Podatka P2 in P3 imata skupno
kontrolno stevilko.

Model 11 se uporablja, ko imata podatka P1 in P2 loceni kontrolni $tevilki. Podatek P3 nima kontrolne
Stevilke.

Model 12 se uporablja, ko ima podatek P1 kontrolno Stevilko in je dolzina podatka P1 skupaj s kontrolno
Stevilko najve¢ 13 znakov. Podatka P2 in P3 nista dovoljena.

Modeli 18, 19, 28, 38, 40, 41, 48, 49 in 51 se uporabljajo, ko imata podatka P1 in P2 lo¢eno kontrolno
Stevilko. Podatek P3 nima kontrolne Stevilke.

Model 21 in 31 se uporabljata, ko ima podatek P1 kontrolno Stevilko. Podatek P2 nima kontrolne Stevilke.
Model 55 se uporablja, ko ima podatek P1 kontrolno Stevilko. Podatka P2 in P3 nimata kontrolne Stevilke.
Model 58 se uporablja, ko imata podatka P1 in P2 lo¢eni kontrolni $tevilki. Podatek P3 nima kontrolne
Stevilke. Uporablja se izklju¢no za posle spremljanja upravljanja likvidnosti sistema enotnega zakladniSkega
racuna.

Model 99 se uporablja brez podatkov P1, P2 in P3.

Dodatni modeli kontrole pri vplacevanju davkov, prispevkov in ostalih javnofinan¢nih prihodkov

Pravilnik o podracunih ter na¢inu placevanja obveznih dajatev in drugih javnofinan¢nih prihodkov (Uradni
list 141/04; http://www.uradni-list.si) poleg podracunov, na katere zavezanci placujejo obvezne dajatve in
druge javno finan¢ne prihodke, predpisuje tudi druge obvezne podatke, ki morajo biti vpisani na nalogu za
izvedbo placilne transakcije. Ti podatki pomenijo referenco za prejemnika, sestavljeni so iz modela kontrole
in sklica na $tevilko odobritve in morajo biti vpisani v polje referenca na posebni poloznici na placilnem
nalogu BN 02.

Seznam podracunov in modeli referenc, ki se uporabljajo pri platevanju obveznih dajatev je objavljen na
spletni strani (http://www.mf.gov.si/slov/gl knj zakl/jfp podrac_javnost.htm).

V primeru napaénih podatkov so ponudniki placilnih storitev glede na dolocila pravilnika dolzni placilno
transakcijo zavrniti.

Model 09 za nakazila proracunskim uporabnikom se uporablja pri placevanju dajatev v naslednji obliki:
(P1-P2)K-(P3)
e Podatek P1 vsebuje osemmestno davcno Stevilko proracunskega uporabnika ter kontrolno Stevilko
izracunano po modulu 11 (7+1 Stevil¢ni znak)
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e Podatek P2 vsebuje tri do sedem mestno $tevilko konta iz kontnega naérta Davéne uprave RS,

in skupna kontrolna $tevilka izra¢unano po modulu 11,
e Podatek P3 je opcijski (sklep, odlocba ....) dolzine 8 znakov

Model 11 za nakazila proracunskim uporabnikom se uporablja pri placevanju dajatev v naslednji obliki:

(P1)K-(P2)K-(P3)

e Podatek P1 vsebuje Stirimestno $ifro proracunskega uporabnika ter kontrolno $tevilko izracunano po

modulu 11 (4+1 Steviléni znak)

e Podatek P2 vsebuje Sestmestno §ifro podkonta ter kontrolno Stevilko izracunano po modulu 11 ( 6+1

Steviléni znak)
e Podatek P3 je opcijski (Stevilka racuna, leto...) dolZine 8 znakov

Pravilnost podatka P2 se preverja v kombinaciji z raunom proracunskega uporabnika, prvi podatek pa se

kontrolira na dolzino podatka in pravilnost kontrolne Stevilke.

Model 19 pri nakazilih prora¢unskim uporabnikom se uporablja pri placevanju obveznih dajatev v naslednji

obliki:
(P1K-(P2)K-(P3)

e Podatek P1 vsebuje davéno stevilko zavezanca v dolzini 7 znakov ter kontrolno Stevilko izracunano po

modulu 11 (7+1 Steviléni znak)

e Podatek P2 vsebuje Stirimestno §ifro obveznosti ter kontrolno Stevilko izra¢unano po modulu 11 (4+1

Steviléni znak)
e Podatek P3 je opcijski (Stevilka odlocbe, sklepa...)

Pravilnost podatka P2 se preverja v kombinaciji z raunom proracunskega uporabnika, prvi podatek pa se

kontrolira na dolzino podatka in pravilnost kontrolne Stevilke.

O vrsti modela in vsebini podatkov v polju sklicevanja na Stevilko odobritve na pla¢ilnem nalogu, s katerimi
dolzniki poravnavajo svoje obveznosti do prora¢unskih uporabnikov, morajo svoje dolZznike obvestiti

proracunski uporabniki.

Izrac¢un kontrole $tevilke

Priporoceno je, da ponudniki placilnih storitev preverjajo pravilnost izracuna kontrolne Stevilke v referenci

SI in na ta nacin preprecijo napake, ki lahko nastanejo pri vnosu podatkov.

Izracun kontrolne $tevilke z uporabo modula 11 se opravi takole:

- posamezne Stevilke v podatku se pomnozijo s ponderjem; ponder se zacne s Stevilko 2 na desni

strani in poveca za 1 proti levi strani podatka,

- ponderji narascajo od Stevilke 2 do vklju¢no 13, dolzina enega polja P(n) je lahko najve¢ 12 znakov:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 — stevilo znakov
1312 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 — ponderji

- zmnozki Stevilk in ponderjev se sestejejo, sestevek pa deli s Stevilko 11,
- ostanek pri delitvi se odsteje od Stevilke 11, dobljeni rezultat je kontrolna Stevilka (K).

Ce je rezultat 10, je kontrolna $tevilka 0 (nicla).

Stevilénih podatkov, pri katerih je sestevek zmnoZkov posameznih $tevilk in ponderjev deljiv s $tevilko 11,

ostanek pri delitvi je 0 (rezultat = 11, kontrolna Stevilka pa 0), se ne priporoca.

Primeri izracuna kontrolne Stevilke:

a) podatek 1 0 2 6 7 4
ponder 7 6 5 4 3 2
sestevek zmnozkov 7+ 0 +10 +24 + 21 + 8 =
delitev sestevka z 11 70 : 11 = 6 (ostanek 4)
kontrolna $tevilka 11 - 4 = 7 (kontr. §t. =7)
podatek s kontrolno Stevilko 1 0o 2 6 7 4
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b) podatek 1 4
ponder 3 2
seStevek zmnozkov 3+ 8=11
delitev sestevka z 11 11 : 11 = 1 (ostanck 0)
kontrolna stevilka 11 - 0 = 11 (kontr. §t. = 0)
podatek s kontrolno Stevilko 1 4 0

¢) podatek 5 4
ponder 3 2
seStevek zmnozkov 15 + 8 =23
delitev sestevka z 11 23 : 11 = 2 (ostanek 1)
kontrolna Stevilka 11 - 1 = 10 (kontr. &t. 0).
podatek s kontrolno Stevilko 5 4 0

Kontrolna stevilka je enomestna. VpiSe se kot zadnja Stevilka v podatku, za katerega se izraCunava in je
sestavni del tega podatka.

3.2.2 Referenca RF

Referenca RF se uvaja s shemo SEPA za kreditna placila po standardu ISO 11649:2009(E). Ponudniki
placilnih storitev bodo pri izvajanju placilnih transakcij upostevali pravila za kontrolo izracuna kontrolnih
Stevilk. Referenca RF omogoca uporabo Stevilk ter malih in velikih ¢rk, vecjo kontrolo in s tem vecjo tocnost

podatkov ter uporabo v celotnem SEPA obmodju, zato je njena uporaba priporo¢ljiva.

Predvideva se, da bo referenca RF v prihodnje nadomestila Ze obstojece nacionalne standarde na podrocju
dolocanja referenc v razlicnih drzavah obmocja SEPA.

Struktura reference RF:

na 1. in 2. mestu: konstanta RF

na 3. in 4. mestu: kontrolna Stevilka, izraCunana po modulu MOD 97-10, ki je
definiran v standardu ISO/IEC 7064

od 5. do 25. mesta: zaporedje dovoljenih znakov*, ki doloc¢ajo nek dokument (npr.
faktura, pogodba ipd.); vezaji, presledki in drugi posebni znaki niso
dovoljeni

*Dovoljeni znaki: Stevilke od 0 do 9; male in velike ¢rke od A do Z po kodni tabeli (UTF-8), z naborom
znakov v latinici.

Primera vizualnega zapisa: RF71 2348 231
RF45 SBO2 010
Vizualno se referenca zapise v sklopih po stiri znake (Stevilke in/ali
crke). Posamezen sklop Stirih znakov je med seboj locen s
presledkom, zaradi lazjega branja in zapisa pri vnosu podatkov.
Zadnji sklop znakov lahko vsebuje tudi manj kot stiri znake (primer
v Prilogi 2).

Primera elektronskega zapisa: ~ RF712348231
RF45SB02010
V elektronski obliki se vsi znaki reference pisejo skupaj brez
medsebojnih presledkov.

Konverzija velikih in malih ¢rk v Stevilke

Konverzija velikih in malih ¢rk v S$tevilke se uporablja za izracun kontrolne Stevilke.
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Konverzija se izvrsi na naslednji nacin:

A=10 F=15 K=20 P=25 U=30
B=11 G=16 L=21 Q=26 V=31
C=12 H=17 M=22 R=27 W=32
D=13 I=18 N=23 S=28 X=33
E=14 J=19 0=24 T=29 Y=34
Z=35

Generiranje in izra¢un kontrolne $tevilke

Generiranje kontrolne Stevilke poteka v treh korakih:
1. Nizu znakov od 5. do 25. mesta dodamo na desni strani RFO0O.
2. Crke pretvorimo v $tevilke skladno s tabelo, ki je navedena v poglavju 5.1.
3. Naredimo izracun kontrolne Stevilke po modulu MOD 97-10 (ISO/IEC 7064).

Primer generirannja in izraCuna kontrolne $tevilke za referenco RF

Za primer izracuna vzamemo referenco 2348231 (primer je povzet po standardu ISO 11649:2009(E)):
1. ZbriSemo vse nedovoljene znake
2. Na desno stran reference dodamo »RF00«
primer: Stevilo postane 234823 1RF00
3. Pretvorimo ¢rki »RF« v §tevilko »2715« (skladno s konverzijsko tabelo)
primer: Stevilo postane 2348231271500
4. lIzracunamo po modulu MOD 97-10
primer: pri deljenju Stevila 2348231271500 s 97 je ostanek 27
5. Ostanek odstejemo od 98, in ¢e je rezultat manjsi od 10, vstavimo vodilno niclo
primer: 98 — 27 =71
6. Rezultat izracuna: RF712348231 (elektronski zapis) ali RF71 2348 231 (vizualni zapis)

Za primer izracuna vzamemo referenco SB0O2010:

1. ZbriSemo vse nedovoljene znake

2. Na desno stran reference dodamo »RF00«
primer: referenca postane SBO2010RF00

3. Pretvorimo c¢rki »RF« v S$tevilko »2715«ter ¢rke »SBO« v Stevilko »281124« (skladno s
konverzijsko tabelo)
primer: referenca postane Stevilo 2811242010271500

4. Izracunamo po modulu MOD 97-10
primer: pri deljenju Stevila 2811242010271500 s 97 je ostanek 53

5. Ostanek odstejemo od 98, in ¢e je rezultat manjsi od 10, vstavimo vodilno niclo
primer: 98 — 53 =45

6. Rezultat izracuna: RF45SBO2010

Kontrola pravilnosti izracuna kontrolne Stevilke

Priporoceno je, da ponudniki placilnih storitev preverjajo pravilnost izracuna kontrolne Stevilke v referenci
RF in na ta nacin preprecijo napake, ki lahko nastanejo pri vnosu podatkov.

V kolikor ponudnik placilnih storitev placnika pri kontrolnem izracunu kontrolne Stevilke ugotovi, da je le ta
napacna, placilo izvr§i do prejemnika pladila z nespremenjeno vsebino reference, razen ¢e ni sklenjen
drugacen dogovor s pla¢nikom.

Ta pravila se uporabljajo za zapis reference:

e na placilnem nalogu, izdanem na obrazcu UPN

e na drugih obrazcih za opravljanje placilnih storitev, ki omogocajo zapis reference SI in reference RF

e na plaCilnem nalogu, ki ga izda placnik oziroma prejemnik placila ponudniku placilnih storitev v
elektronski obliki
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Pravila za oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc pri opravljanju placilnih storitev vzdrzuje
Zdruzenje bank Slovenije in so javno objavljena na spletnih straneh Zdruzenja bank Slovenije
http://www.zbs-giz.si/.

3.3 Sifrant kod namena pla¢ila

Zap.St. | Koda | Naziv Opis definicije
1 ACCT Up raVlJ.anJe z dpn. Prenos sredstev med dvema racunoma istega imetnika pri isti banki
sredstvi-znotraj banke
2 ADVA Placﬂo. .. Placilo predplacila/avansa
vnaprej/predplacilo
3 AGRT | Placilo v kmetijstvu Placila subvencij s podrocja kmetijstva, ekoloSka nadomestila
4 AIRB | Aerotransport iifeﬂo za posle povezane z letalskim transportom, prevozom blaga in letalske
5 ALMY | Prezivnina Placilo prezivnine, invalidnine,alimentov, denarnih dodatkov za prezivljanje
6 ANNI | Anuiteta Placilo anuitete (npr. kredit)
7 ANTS | Storitve anestezije Placilo za storitve anestezije
8 AREN | Vnos/vpis terjatev Placilo vnosa/vpisa terjatev
9 BECH | Otrogki dodatek Nakazilo otroskega dodatka, dodatek za nego, starSevski dodatek, pomo¢ za
opremo novorojenca
Podpora za Prejemki iz naslova zacasne brezposelnost, placila za delo obsojencev v
10 BENE P . . kazenskih zavodih, denarno nadomestilo, sredstva iz naslova aktivne politike
nezaposlene/invalide . . . .. e
zaposlovanja, prejemki za placilo za delo med rehabilitacijo
1 BEXP | Poslovni izdatki Plafnla .poslovvm.h izdatkov (npr. reprezentanca, dnevnice, kilometrina,
kotizacija, no¢nina, ...)
12 BOCE ;;ngg:;pls konverzije v Placilo povezano z vnosom konverzije (preracuna) v zaledju
Izladilo regresa, odpravnin, jubiljenih nagrad, rent, pogodbeno delo,
13 BONU | Bonus placilo priznavalnina, podjemna pogodba , Studentsko delo avtorski honorar, sejnine,
nagrade
14 BUSB | Avtobusni transport Prevoz z avtobusom, avtobusne karte
Upravljanje z den. . . .
15 CASH sredstvi-med bankami Upravljanje z denarnimi sredstvi, prenos sredstev na drugo banko
o . Varcevanje za prihodnost oz. upokojitev (pokojninski steber) Transakcije v
Pokojnski skladi, . s . L y . " .
16 CBFF y . zvezi z vpladili v sklade v zvezi s pokojninskim varéevanjem, vplaéila v zvezi
varéevanje .
z dodatno pokojnino.
17 CBTV | Racun za kabelsko TV Placilo racuna za kabelsko TV
18 CCRD | Placilo s kreditno kartico | Placilo s kreditno placilno kartico
19 CDBL Fakt'ura za kreditno Placilo racuna za kreditno kartico
kartico
Karti¢na placila z Nakup blaga in storitev z dodatno moznostjo izplacila gotovine na prodajnem
20 CDCB o oy . .
gotovinskim vracilom mestu (vracilo gotovine)
21 CDCD | Karti¢no izpladilo Dvigi gotovine na bankomatu ali banénem okencu
- . Storitev omogoca prodajnemu mestu, da nakaze sredstva na racun imetnika
22 CDOC | Originalna odobritev kartice. Obi¢ajno se uporablja za nakazila dobitkov pri igrah na sreco.
23 CDQC |Navidezna gotovina Nakup blaga ali storitev, enakovrednih gotovini npr. igralniski Zetoni
24 CFEE | Stroski preklica Placilo stroskov preklica, odpovedi
25 CHAR | Dobrodelno placilo Placilo v dobrodelne namene, solidarna pomo¢, humanitarna placila
26 CLPR S:gilllg avtomobilskega Placilo za avtomobilsko posojilo (npr. kredit za nakup avtomobila)
27 CMDT | Prenos blaga Placilo blaga
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Zbiranje sredstev, iniciiranih preko kreditnega placila ali direktne

28 COLL | Nalog za izvrsitev placila .
obremenitve
29 COMC | Komercialno placilo Placilo komercialnega kredita oz. dolga (prej komercialni kredit)
30 COMM | Placilo provizije Placilo provizij
Konsolidirano placilo Placilo s strani tretje osebe, ki lahko zbira sredstva za placilo v imenu
31 COMT | tretje stranke za potro$nikov, npr. svetovalne kreditne druzbe oz. druzbe za placevanje
potrosnika ra¢unov
32 COST | Stroski Placilo stroskov
33 CPYR | Avtorska pravica Placilo avtorskih pravic
34 CSDB | Denarno izplacilo Izplacilo denarnih sredstev
35 CSLP E;?lcklilo socialnega posojila Placilo druzbe banki za financiranje socialnih posojil usluzbencem
36 CVCF | Pripomocki za okrevajoce | Placilo za pripomocke za okrevajoce
37 DBTC | Debetno placilo PlaC}IO inicirano/prejeto na podlagi debetnega naloga, placilo na podlagi
izvrsbe
38 DCRD | Pladilo z debetno kartico | Placilo z debetno kartico
39 DEPT | Depozit Vplacilo depozita
40 DERI | Derivativi Transakcija se nanasSa na derivative (izvedeni finan¢ni instrumenti)
41 DIVD | Dividenda Izplacilo dividend
42 DMEQ | Medicinska oprema Placilo za nabavo trajne medicinske opreme
43 DNTS | Zobozdravstvene storitve | Placilo za zobozdravstvene storitve
44 ELEC | Racun za elektriko Placilo racuna za elektricno energijo
45 ENRG | Energetika Placilo energetike
Placilo davka na nepremicnine (odmera NUSZ, 2% davek na promet
46 ESTX | Davek na nepremicnine nepremicnin, dohodnina v primeru prodaje, DDV ob nakupu nove
nepremicnine)
47 FERB | Trajekt Trajektni prevoz
48 FREX | Devizno poslovanje Transakcija se nanaSa na devizno poslovanje (npr. pla¢ilo deviznih dnevnic)
49 GASB | Racun za plin Placilo racuna za plin
50 GDDS | Kupoprodaja blaga Placilo nakupa in prodaje blaga
51 GDSV Kupoprodaja blaga in Placilo nakupa in prodaje blaga ter storitev
storitev
52 GOVI | Drzavno zavarovanje Placilo drzavnega zavarovanja
Placila drzavnemu organu ali s strani drzavnega organa (nakazila po vojnih
oy . . zakonih, prejemki vojnim in mirovnim vojaskim invalidom, sredstva za
>3 GOVT | Placilo -drZavni organi odpravo posledic nesre¢, refundacija KID-kratkoro¢ne invalidske dajatve,
humanitarna pomo¢, kazni, penali, globe, sodne in druge takse)
54 GSCB Kupoprodaja blgga mn Nakup in prodajo blaga ter storitev z gotovino
storitev z gotovino
Avstrijski vladni .. D . y ..
55 GVEA usluzbenci kategorije A Transakcija pomeni pladilo za avstrijske vladne usluzbence kategorije A
Avstrijski vladni .. D . y ..
56 GVEB usluzbenci kategorije B Transakcija pomeni placilo za avstrijske vladne usluzbence kategorije B
Avstrijski vladni .. D . y .
57 GVEC usluzbenci kategorije C Transakcija pomeni placilo za avstrijske vladne usluzbence kategorije C
Avstrijski vladni .. D . y ..
58 GVED usluzbenci kategorije D Transakcija pomeni pladilo za avstrijske vladne usluzbence kategorije D
59 HEDG | Zascita pred tvegan;ji Transakcija se nanaSa na poslovanje v zvezi z zaséito pred tveganji
60 HLRP Plac1.1 N stanovanjskega Placilo stanovanjskega posojila
posojila
61 HLTC Zdravstvena oskrba na Placilo za zdravstveno oskrbo na domu

domu
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Placilo za zdravstveno zavarovanje (npr. plac¢ilo premije za nadstandard pri .

62 HLTI | Zdravstveno zavarovanje . ..
Zdravstveni zavarovalnici..)
63 HSPC | Bolni$ni¢na oskrba Placilo za oskrbo v bolnici
64 HSTX | Stanovanjski davek Placilo stanovanjskega davka
65 ICCP Nepr.ekhcno placﬂo s Transakcija se nanaSa na ramburs/povracilo placila s kreditno kartico
kreditno kartico
66 ICRF | Prva/nujna pomoc¢ Placilo za oskrbo ob prvi/nujni pomo¢i
67 IDCP Nepreklicno 'placﬂo z Transakcija se nanasa na ramburs/povracilo placila z debetno kartico
debetno kartico
68 IHRP E:k%l(;)\;ﬁr 0 terminskih Placilo po dogovoru o obro¢nih/najemnih terminskih nakupih
69 INPC Premija aYtomobllskega Placilo premije za avtomobilsko zavarovanje
zavarovanja
70 INSM | Obroki Placilo obroka ( npr. nakupi na obroke, ...)
71 INSU | Zavarovalna premija Placilo zavarovalne premije
7 INTC | Interno plagilo .Pla.lcﬂo ngtra] banke, kar pomeni placilo med dvema druzbama, ki pripadata
isti skupini
73 INTE | Obresti Placilo obresti
74 INTX | Davek na dobicek Placilo davka na dobicek (davek od dohodka pravne osebe)
75 LBRI | Delovno zavarovanje Placﬂo.delovnega zavarovanja, prispevki za socialno varnost (zdravstveno,
pokojninsko,.)
76 LICF LlCGl:lC.l’.la L. Placilo licen¢ne provizije/licencnine
provizija/licen¢nina
77 LIFI Zivljenjsko zavarovanje | Placilo Zivljenjskega zavarovanja
78 LIMA | Upravjanje z likvidnostjo Bankavje iniciirala prenos sredstev za podporo upravlj. z bilanco, poolingu ali
sweepingu
79 LOAN | Posojilo Nakazilo posojila posojilojemalcu
80 LOAR | Placilo posojila Placilo posojila (obro¢no odplacevanje kredita)
81 LTCF Dolgotrajna bolnisni¢na Placilo za dolgotrajno oskrbo v bolnici
oskrba
82 MDCS | Zdravstvene storitve Placilo za zdravstvene storitve
83 MSVC | Ve¢namenske storitve Placilo za ve¢namenske storitve ( rejnine, nadomestilo nerezidentom)
84 NETT | Neto izravnava Transakcija se nanaSa na operacijo neto izravnave (pobot)
85 NITX | Davek na cisti dobicek Placilo davka na Cisti dobicek
86 NOWS | Ni opredeljeno drugod Placilo storitev, ki ni opredeljene drugod (npr. BVP, odskodnine, ¢lanarine.. )
87 NWCH | Omreznina Placilo omreznine
88 NWCM | Mrezna povezava Placilo mreZne povezave (internet)
89 OFEE | Otvoritvena provizija Placilo otvoritvene provizije (npr. provizija za otvoritev limita)
90 OTHR | Drugo Drug namen placila
91 oTLc |Prugiracuni- Placilo drugih racunov v zvezi s telekomunikacijami
telekomunikacije
92 PADD Vnaprej gdobrena Vnaprej odobren nalog za obremenitev (npr. direktne obremenitve SEPA)
obremenitev
93 PAYR | Placina lista Izplacilo po placilni listi (nakazila nadomestil, javna dela)
94 PENS | Pokojnina Izplacilo pokojnin
95 PHON | Racun za telefon Placilo telefonskega racuna
96 POPE XEZ;/VPIS prodajnega Placilo, ki je povezano s prodajnim mestom
97 PPTI Zavarovanje lastnine Placilo zavarovanja lastnine
98 PRCP | Placilo izdatkov Placilo izdatkov (potni stroski, malica, ki se nanasajo na izplacilo pri placi )
99 PRME | Plemenite kovine Transakcija se nanasSa na poslovanje s plemenitimi kovinami
100 PTSP | Pladilni pogoji Transakcija se nanasa na specifikacije pla¢ilnih pogojev
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Vnos/vpis ponovne

101 RCKE oy Transakcija se nanaSa na placilo, ki je povezano z vnov¢itvijo ¢eka
prezentacije ¢eka
102 RCPT Iljloat éﬁﬁo O tzvisenem Transakcija se nanaSa na izdajo potrdila o izvrSenem placilu
Povracilo denarnih Povracilo denarnih sredstev (npr. nakazilo preve¢ placane dohodnine, placilo
103 REFU X
sredstev dohodnine)
104 RENT | Najemnina Placilo najemnine
105 RINP | Obrocna placila Placilo ponavljajocih se obrokov v rednih intervalih (npr. s trajnim nalogom)
106 RLWY |Zeleznica Zelezniski prevoz (prevoz blaga, ljudi in nakup kart)
107 ROYA | Tantieme Placilo tantiem (avtorski dohodek)
108 SALA |Place Izplacilo plag, porodniske
109 SAVG | Varéevanje Prean.s na varcevalni/pokojninski racun (rentno varcevnje, NSVS varcevanje,
vplacilo v sklade..)
110 SCVE | Kupoprodaja storitev Transakcija se nanaSa na nakup in prodajo storitev
11 SECU | Vrednostni papirji Tran.sakcua pomeni placilo -vrednostnih papirjev (menice, obveznice,
delnice)
112 SSBE | Socialna podpora Placilo s strani drzaye za pomo¢ posameznikom zaradi izgube ali zmanjSanja
delovne sposobnosti
113 STDY | Studij Placilo studija/Solnine (Stipendija, Studijsko gradivo)
114 SUBS | Narocnina Placalo.storltevv zabgve oz. informacij v tiskani ali elektronski obliki (npr.
naro¢nina na ¢asopis)
115 SUPP | Placilo dobaviteljem Placilo dobaviteljem
Davek na dohodek iz kapitala (na obresti, dividende, vredn.papirji),
116 TAXS | Placilo davkov dohodnina (iz 'c'ieloynega in drugegg pogod'ben'ega' razmerj a}), QOhodn'ma iz
osnovne kmetijske in gozdarske dejavnosti, dajanja premoZenja v najem,
dohodek iz dejavnosti pri s.p.
117 TELI Telefons.l.«) fniciirana Placilo (telefonska prodaja)
transakcija
118 TRAD | Trgovinske storitve Transakcija se nanasa na trgovinske storitve
119 TREA | Zakladnisko placilo Transakcija se nanasSa na zakladnisko poslovanje
120 TRFD | Skrbniski sklad Placilo skrbniskega/jamstvenega sklada
121 VATX Platilo davka na dodano Placilo davka na dodano vrednost
vrednost
122 VIEW | Oskrba vida Placilo za oskrbo vida
123 WEBI Imeme“??’ fnicrirana Placilo (internetna prodaja)
transakcija
124 WHLD | Davek po odbitku Dav¢ni odtegljaj od dohodkov nerezidentov (WHT)
125 WTER | Racun za vodo/vodarina | Placilo vodarine

4. UPORABA OBRAZCEV ZA MEDNARODNE PLACILNE TRANSAKCIJE

Za ¢ezmejne placilne transakcije v EUR se uporablja obrazec UPN, obrazec za placilo v tujino ni predpisan,
mora pa vsebovati vse elemente, ki so potrebni za pravilno izvrSitev pladilne transakcije. V nadaljevanju so
navodila za izpolnjevanje.

Plac¢nik lahko posreduje banki nalog kot:

» negotovinski prenos sredstev na racun prejemnika pri tuji banki ,
» negotovinski prenos sredstev z nostro ¢ekom,
» nalog za dvig tuje gotovine.
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4.1 Negotovinski prenos sredstev na racun prejemnika pri tuji banki

Vzorec placilnega naloga v tujino
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Opisi polj na obrazcu Pla¢ilni nalog v tujino

Predel PLA CNIK:

* Valuta: v polje se vpiSe ena od naslednjih valut plac¢ila (AUD, CAD, CHF, DKK, EUR, GBP, HRK, JPY,
NOK, SEK, USD)

* Znesek: v polje se vpiSe znesek placila. Znesek vedno zapiSite z decimalno vejico.

* Datum valute: v polje se vpise datum izvrsitve placila (bremenitev TRR-ja) v obliki DD.MM.LLLL.

* IBAN: v polje se vpise Stevilka pladilnega racuna v strukturi IBAN (SI56 XXXX XXXX XXXX XXX).

* Naziv in naslov placnika: v polje se vpiSe ime, priimek in naslov oziroma naziv in sedez placnika.

» Namen placila: v polje se vpise podatek, ki prejemniku placila pove zakaj je prejel placilo.

Predel PREJEMNIK:

* IBAN ali §t. racuna: v polje se vpiSe Stevilka racuna prejemnika v strukturi IBAN (DEO5 1234 5678 9012
3456) ali racun 123456.

» Naziv, naslov in drzava prejemnika: v polje se vpiSe ime, priimek in naslov oziroma naziv in sedez
prejemnika ter drzava.

Predel BANKA PREJEMNIKA in predel POSREDNISKA BANKA:

* BIC (SWIFT) banke prejemnika oz. posredniske banke: v polje se vpise identifikacijsko kodo banke,
vklju€ene v omrezje SWIFT

« St banke prejemnika oz. posredniske banke (BLZ, ABA/Fedwire, BSB, Transit number): v polje se vpise
banc¢na identifikacijska Stevilka npr. BLZ: Nemcija, Avstrija, ABA/Fedwire: ZDA, BSB: Nova Zelandija,
Avstralija, Transit number: Canada.

» Naziv, naslov in drzava banke prejemnice oz. posredniske banke: v polje se vpiSe ime, sedez banke in
drzava banke.

Predel NACIN PLACILA:

« Standardno ali nujno: okence oznageno z znakom »X« je navodilo banki, kako izvrsi plagilo. Ce anvedbe
ni, se smatra, da se placilo izvrsi standardno.

* S ¢ekom: okence se oznaci z znakom »X«, Ce Zelite, da bo banka izdala nostro ¢ek.

* Dvig tuje gotovine: okence se oznaci z znakom »X«, ¢e Zelite, da bo banka izplacala tujo gotovino.

* Bremenite racun v EUR/v tuji valuti: okence oznaceno z nakom »X« je navodilo banki, v kateri valuti
zmanj$a stanje na vasem racunu za izvrsitev placila.

Predel BANCNI STROSKI:
» Okence oznaCeno z znakom »X«, je navodilo bankam, ki bodo sodelovale pri prenosu placila, kdo placa
bancne stroske:

- deljeni stroski (SHA) — pomeni, da stroske v Sloveniji placa izdajatelj placilnega naloga, stroske v
tujini pa prejemnika placila. Ta opcija je za Cezmejna placila obvezna, razen, Ce je bil za konkretno
placilo izvr$en nakup tuje valute.

- prejemnik (BEN) — pomeni, da stroske slovenske in tuje banke placa prejemnik placila.

- nalogodajalec (OUR) — pomeni, da stroske slovenske in tuje banke placa izdajatelj placilnega
naloga. Banka za stroske tuje banke bremeni pla¢nika po prejemu obvestila o visini le-teh.

Predel SIFRA OSNOVE:

Sifra se dolo¢i na podlagi dokumenta, ki je osnova za izdajo plagilnega naloga. Izpolnitev polja je obvezna
za placilne transakcije vecje od protivrednosti EUR 50.000. Za transakcije ve¢je od protivrednosti USD
100.000 pa tudi opis transakcije. Sifrant osnov placil v tujino je dostopen na spletni strani Banke Slovenije
(www.bsi.si) — Navodilo za izvajanje sklepa o obveznosti poro¢anja o poslovanju s tujino.

Kraj in datum izstavitve placilnega naloga se vpise v obliki DDMMLLLL.
Zig in podpis pooblascenih oseb ter telefonska Stevila se izpolni v skladu s podpisnim kartonom v banki.

Obrazec vam je na voljo na spletnih straneh banke, lahko pa vam ga na Zeljo po$ljemo na vas elektronski
naslov.
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4.2 Negotovinski prenos sredstev z nostro ¢ekom

Pla¢nik lahko svoje obveznosti poravna tudi s ¢ekom, kadar je iz dokumenta, ki je osnova za placilo,
razvidno, da je mozno placilo izkljucno s ¢ekom. Na nalogu za placilo v tujino morajo biti izpolnjeni vsi
elementi , razen predela BANKA PREJEMNIKA in POSREDNISKA BANKA. Polje »s ¢ekom« v predelu
NACIN PLCAILA mora biti ozna¢eno z »X« . Banka izda nostro ¢ek in ga poslje prejemniku placila na
njegov naslov. Lahko pa pla¢nik po predhodnem dogovoru osebno dvigne ¢ek in ga sam poslje prejemniku.
4.3 Nalog za dvig tuje gotovine

Na nalog za placilo v tujino morajo biti izpolnjeni vsi elementi razen predela BANKA PREJEMNIKA in
POSREDNISKA BANKA. Polje »Dvig tuje gotovine« v predelu NACIN PLACILA mora biti oznaceno z
»X«.

Narocnik se s poslovalnico, kjer bo opravil dvig tuje gotovine, vsaj en dan pred Zelenim dnem dviga
dogovori za znesek in apoenski sestav izplacila.

Kranj, 27.02.2012

Gorenjska banka d.d., Kranj
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